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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายคุรบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมคีุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่
ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานท่ีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด 
 หลักเกณฑ 
      1. มีสญัชาติไทย 
      2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายหุกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นไดแก ผูรบับำนาญเบ้ียหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการย่ืนคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชพีผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงนิสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ไดรับมอบอำนาจจากผูมสีิทธิ 
 
 วิธกีาร 
      1. ผูที่จะมีสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลกัฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนดดวยตนเอง
หรือมอบอำนาจใหผูอื่นดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบยีนและยื่นคำขอรับเบ้ียยงัชีพผูสูงอายตุามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุที่มสีิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 
 

งานที่ใหบริการ การลงทะเบยีนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม องคการบริหารสวนตำบลสองหอง 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ เรื่อง การลงทะเบียนและยืน่คำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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ที่ 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรบัมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20  นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.สองหอง 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบยีนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10  นาที กองสวัสดิการสังคม 
อบต.สองหอง 

 

 

 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว (ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยนัตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชดุ - 
3) สมดุบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายปุระสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให
โดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนาของ
ผูรบัมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบัญชีเงฝิากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรบัมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชดุ - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองสวัสดิการสังคม               วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   

ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 

 

ไมมีคาธรรมเนียม 

  

 

   

1) - องคการบริหารสวนตำบลสองหอง อำเภอเมือง จังหวดับุรีรัมย หมายเลขโทรศัพท 0-4466-6452- 3 

- WWW.SONGHONG.GO.TH 

- ศูนยดำรงธรรมจังหวัดบรุีรัมย  ศาลากลางจังหวดับุรีรัมย ชั้น 1 ต.เสม็ด อ.เมืองบุรีรัมย จ.บุรีรัมย 31000 

เบอรติดตอ : 044 666 847, 044 666 563 สายดวน: 1567  
 2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายขุององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 

 

 

คาธรรมเนียม 

ชองทางรองเรียน 
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  ทะเบียนเลขที่ .............. / ............. 

 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566   
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 
        เขียนที่.................................................................. 
          วันที่ ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คำนำหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ (ระบุ).........................................................  
 ชื่อ........................................................................ นามสกุล..................................................................................... 
เกิดวันที่.......... เดอืน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชื่ออยูในสำเนาทะเบียนบาน 
เลขที่..................  หมูที่................  หมูบาน/ชุมชน...............................ตำบล      อำเภอ………  จังหวัด………… 
รหัสไปรษณีย………… โทรศพัท......................................................... 

หมายเลขบตัรประจำตัวประชาชนของผูสงูอายุที่ย่ืนคำขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อืน่ๆ (ระบ)ุ.................... 
รายไดตอเดือน (ระบุ)..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส     
 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ   ยายภูมลิำเนาเขามาอยูใหม  เมื่อ........................................................  
 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ ปงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรบัมอบอำนาจจากผูมีสิทธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดรบัมอบอำนาจผูมีสทิธ ิ
พรอมเอกสารดังน้ี 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบตัรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรฐัที่มีรูปถาย     

  สำเนาทะเบียนบาน 

  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายปุระสงคขอรับเงนิผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขที่บัญช ี      

  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณีย่ืนคำขอฯแทน) 
 

  “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  ไมไดเปนผูรบับำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ  
บำเหน็จรายเดือน  หรือสวสัดกิารเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบยีนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสงูอาย ุ

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนยื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

ผูยื่นคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายทุี่ขอลงทะเบียน 

ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขท่ีประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ   ---- 

ที่อยู....................................................................................................................  โทรศพัท .................................................................   



                                                                                                                                             6 
 
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 
 
 

-๒- 
 
ความคิดเห็นเจาหนาทีผู่รับจดทะเบียน 
 

เรยีน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 ---- 

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 

  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ  เนือ่งจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาที่ผูรบัลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบติั 
 

เรยีน   นายกองคการบริหารสวนตำบลตะขบ 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี ้

  สมควรรับขึ้นทะเบียน    ไมสมควรรับข้ึนทะเบยีน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 
 

คำสั่ง 

      รับขึ้นทะเบียน       ไมรับขึ้นทะเบียน        อื่นๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
(.......................................) 

  (ตำแหนง…………………………………………………) 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุท่ียื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว         
 
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 

 

                  

(ลงชื่อ).................................................. ผูย่ืนคำขอ 

        (.................................................) 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก  และทำเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ  

(ลงชื่อ)................................................ เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

              (........................................) 

    ตำแหนง  ........................................ 

 


