
   

ประกาศองคการบรหิารสวนตำบลสองหอง 

เรื่อง    หลกัเกณฑการสรางขวัญกำลงัใจและการลงโทษแกพนักงาน 
ในสงักัดขององคการบรหิารสวนตำบลสองหองประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 

........................................................... 

องคการบริหารสวนตำบลสองหองเปนหนวยงานบริหารราชการสวนทองถ่ินที่มีความใกลชิดกับ
ประชาชนซึ่งจะตองดูแลและตอบสนองความตองการของประชาชนในทองถิ่นใหไดรับการบริการสาธารณะ
อยางมีประสิทธิภาพซึ่งในการบริหารกิจการตางๆยอมสงผลกระทบทั้งโดยทางตรงและทางออมตอผูรับบริการ 

เพ่ือใหการบริหารกิจการขององคการบริหารสวนตำบลสองหองเปนไปดวยความเรียบรอยเกิด
ประโยชนสูงสุดกับประชาชนเปนไปตามหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี การปฏิบัติหนาท่ีของ
พนักงานสวนตำบล พนักงานครู และพนักงานจางเปนกลไกหนึ่งท่ีถือเปนสวนสำคัญอยางยิ่งที่จะทำใหเกิดการ
ดำเนินกิจการขององคกรเปนไปดวยความเรียบรอย มีปหระสิทธิภาพ ซึ่งหากการปฏิบัติหนาที่ราชการดวย
ความซื่อสัตย สุจริต ปฏิบัติหนาที่เต็มกำลังสติปญญาและความสามารถ 

ดังนั้นการสรางขวัญกำลังใจ สรางแรงจูงใจและการลงโทษในการปฏิบัติหนาที่เปนสวนสำคัญที่จะ
ทำใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล องคการบริหารสวนตำบลสองหองจึงไดวางมาตรฐาน
การเสริมสรางขวัญกำลังใจและการลงโทษเพ่ือใหเปนแนวทางในการปฏิบัติราชการและปฏิบัติตนของพนักงาน
สวนตำบล พนักงานครูและพนักงานจางขององคการบริหารสวนตำบลสองหอง รายละเอียดตาม
เอกสารแนบทายนี ้

 
จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
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มาตรการเสริมสรางขวัญกำลงัใจและมาตรการทางวนิยัของพนักงานสวนตำบล พนักงานครูและพนกังานจาง
ขององคการบริหารสวนตำบลสองหอง 

…………………………………………………………………… 

1. มาตรการเสริมสรางขวญักำลังใจ 
1.1 มีการมอบรางวัลใหพนักงานสวนตำบล พนักงานครูและพนักงานจางขององคการบริหารสวน

ตำบลสองหอง ดีเดนเปนประจำทุกป โดยประกาศเกียรตคิุณและรางวัลและนำไปประกอบการพิจารณาความ
ดีความชอบ เชนการเลื่อนขั้นเงินเดือน เพ่ิมคาจางและเพ่ิมคาตอบแทนโดยหลักเกณฑทั่วไป ดังนี้ 

ก. ความสม่ำเสมอในการปฏิบัติงานราชการ 
ข. มนุษยสัมพันธที่ดีตอประชาชน ผูบังคบับัญชาและเพ่ือนรวมงาน 
ค. การรักษาวินัย ไมมีขอรองเรียนทุจริต ประพฤติมิชอบหรือผิดศีลธรรม 
ง. การอุทิศตนเสียสละเพ่ืองานและสวนรวม 
จ. การปฏบิัติตนตามวัฒนธรรมขององคการบริหารสวนตำบลสองหอง 10ประการ 

- ตรงตอเวลา 
- รับผิดชอบตองานที่ไดรับมอบหมาย 
- ทำงานดวยความกระตือรือรน 
- ออนนอม ถอมตนไมพูดจาโออวด 
- สะอาดเปนระเบียบ (5ส) 
- ประหยัดรูคุณคาของเงินและสิ่งของเครื่องใช 
- พิถีพิถันใสใจรายละเอียดเล็กๆนอยๆ 
- ซื่อสัตยสุจริตไมคดโกง ระลึกถึงบุญคุณคน 
- แยกแยะเรื่องสวนตัวและรับผิดชอบตอหนาที่ 
- ทำงานเปนทีม 

1.2 จัดใหมีสมุดลงชื่อเขารวมโครงการตางๆในเวลาราชการและในวันหยุดราชการ 
1.3 จัดกิจกรรมที่สนับสนุนใหมีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นรวมกัน ทำงานรวมกัน เชนการจัด

กิจกรรมพัฒนาที่หนวยงานตางๆ เปนเจาภาพ การพบปะสังสรรคเปนตน 

2. มาตรการดำเนนิการทางวนิยั 
2.1 มอบอำนาจใหผูบังคับบัญชาขั้นตนพิจารณาโทษบุคคลในสงักัดที่กระทำผิดวินยัไม

รายแรงในขั้นวากลาวตักเตอืนแลวเสนอใหปลัดองคการบรหิารสวนตำบลและรายงานใหนายก
องคการบรหิารสวนตำบลสองหองทราบ 

2.2 มีมาตรการรักษาวินัยโดยลดหนอนโทษใหแตละระดบัสายการบังคับบัญชาละ 3ครั้ง 
ยกเวนการกระทำผิดวินัยในมาตรการที่ประกาสเปนกฎเหล็ก ดังนี ้

ก. การดื่มสรุา การเลนการพนันในสถานที่ราชการ 
ข. การทุจริตหรือมีพฤติกรรมเรียกรองผลประโยชนจากประชาชนที่นอกเหนือจากที่

กฎหมายหรือระเบียบกำหนด 
ค. การขาดเวรยามรักษาสถานที่ราชการที่จนเปนเหตุใหเกิดความเสียหายกับ

ประชาชนหรือองคการบริหารสวนตำบลสองหอง 
ง. การขาด ลา มาสาย เกินที่หลักเกณฑการลาประกาศไว 
จ. การทะเลาะวิวาทกันเอง 
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มาตรการสรางขวญักำลงัใจและ
ลงโทษในการปฏบิตัหินาทีร่าชการ 

รางวลัในการปฏิบตัหินาที่ ลงโทษหากฝาฝนไมปฏบิตัติาม 

1. รักษาระเบียบวินัยการปฏิบัติ 
งานตามแบบแผนของทางราชการ 
ประพฤติตนเปนแบบอยางที่ด ี

- ไดคะแนนสงูในการ
ประเมินเล่ือนขั้นเงนิเดือน 
การเพิ่มคาจางและเพิ่ม
คาตอบแทน 

-ดำเนินการทางวินัยตาม
มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและ
การรักษาวินัยและการ
ดำเนินการทางวินัยฯ 

2. บริการประชาชนดวยความเต็ม
ใจใหบริการแบบไมเลอืกปฏิบัติให
ความสะดวก  รวดเรว็และเปนธรรม 

- มอบประกาศเกียรติ
บัตรเปนแบบอยางที่ด ี

ดำเนินการทางวินัยหากถูก
รองเรียนกลาวโทษ 

3. ทันตอเวลาและมีความคุมคาใน
การใชทรัพยากร 

-ไดคะแนนสูงในการ
ประเมินเล่ือนขั้นเงนิเดือน 
การเพิ่มคาจางและเพิ่ม
คาตอบแทน 

-วากลาวตักเตือน 
-ดำเนินการทางวินัยตาม
มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและ
การรักษาวินัยและการ
ดำเนินการทางวินัยฯ 

4. การปฏิบัติงานดานการปองกันยา
เสพติดและการปฏิบัติตามนโยบาย
แรงดวนของรัฐบาล 

-เสนอความดีความชอบ
เปนกรณีพิเศษ 
เปนผลงานในการเลื่อนขั้น
เงินเดือน การเพิ่มคาจาง
และเพิ่มคาตอบแทน 

-วากลาวตักเตือน 
-ดำเนินการทางวินัยตาม
มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและ
การรักษาวินัยและการ
ดำเนินการทางวินัยฯ 
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